[bookmark: _GoBack]Zarządzenie 16/2025
Dyrektora Domu Kultury w Ozimku
z dnia  1 września 2025
w sprawie powołania
Komisji ds.  Ubytkowania Zbiorów
 Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Ozimku

Na podstawie § 17 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29  października 2008 roku w sprawie ewidencji materiałów bibliotecznych (Dz.U. z 2008 r. nr 205, poz. 1238) oraz § 6 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Domu Kultury w Ozimku 
z dnia 10 lutego 2023 roku 
zarządzam, co następuje:
§ 1
Powołuję Komisję  ds. Ubytkowania Zbiorów Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w  Ozimku w  składzie:
1. Przewodniczący Komisji:  Anna Kępkowska
2. Stały członek Komisji:      Magdalena Spyra -Trybulska
3. Członkowie rotacyjni:  Wanda Telka, Aldona Kuśmierska, Iwona Chętnicka,
                                            Angela Liebe, Sonia Piosek, Gertruda Sklorz, Anna
                                            Buczek                                     
§ 2
Komisja ma charakter stały i działa w okresie od 1 września 2025 roku do odwołania.
§ 3
Zakres  prac i kompetencji Komisji określa  Regulamin Komisji  ds. Ubytkowania Zbiorów Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Ozimku  stanowiący Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.




Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr  16/2025
Dyrektora Domu Kultury w Ozimku 
z dnia  1 września 2025r.

REGULAMIN 
KOMISJI DO SPRAW UBYTKOWANIA ZBIORÓW  
 MIEJSKIEJ I GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W OZIMKU

§ 1
1. Ubytkowanie materiałów bibliotecznych tworzących zbiory Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Ozimku, zwanej dalej Biblioteką, prowadzi Komisja ds. Ubytkowania Zbiorów, zwana dalej Komisją.  
2. Komisję powołuje Dyrektor Domu Kultury w Ozimku, zwany dalej Dyrektorem, który określa jej skład osobowy oraz czas działania.
3. W skład Komisji są powoływani pracownicy merytoryczni Biblioteki, spośród których Dyrektor wyznacza przewodniczącego.
4. Obok stałych członków w skład Komisji powinien wchodzić każdorazowo pracownik prowadzący placówkę, której zbiory podlegają ubytkowaniu. 

§ 2
1. Do zadań Komisji należy:
a. Selekcja materiałów bibliotecznych
b. Ubytkowanie materiałów niezwróconych przez czytelników, za które biblioteka nie otrzymała innych materiałów bibliotecznych

§ 3
1. Celem selekcji jest:
a. Uaktualnienie zbiorów
b. Wygospodarowanie powierzchni niezbędnej dla nowych zbiorów
c. Wycofanie z księgozbioru pozycji zniszczonych, zbędnych lub występujących 
w nadmiernej w stosunku do aktualnych i przewidywalnych potrzeb liczby egzemplarzy materiałów bibliotecznych
2. Selekcji podlegają materiały biblioteczne:
a. Zniszczone (zaczytane)
b. Zgromadzone w nadmiernej liczbie egzemplarzy (dublety)
c. Zdezaktualizowane treściowo
d. Zdekompletowane części wydawnictw wielotomowych
e. Niewypożyczane przez co najmniej 20 lat
3. Selekcji nie podlegają: 
a. Materiały wydane przed 1945 rokiem
b. Depozyty
c. Materiały rzadkie ze względu na autora, treść lub wydawnictwo
d. Opatrzone dedykacją autora.
4. Selekcja może dotyczyć części lub całości zbiorów danej placówki.
5. Częstotliwość i zakres selekcji zależy od potrzeb zgłaszanych przez pracownika prowadzącego placówkę, jednak nie rzadziej niż raz w na dwa lata.

§ 4
1. W przypadku wyselekcjonowania pozycji zgromadzonych w liczbie  nadmiernej do potrzeb lub pozycji nieczytanych od ponad 20 lat proces ubytkowania może poprzedzić rozesłanie listy druków zbędnych do innych placówek bibliotecznych w celu sprawdzenia, czy nie ma na nie zapotrzebowania.
§ 5
1. W przypadku książek niezwróconych przez czytelników od ponad 10 lat pomimo wysyłanych upomnień Komisja jest uprawniona do wnioskowania  o wyłączenie ich z księgozbioru 
z powodu przedawnienia roszczeń.
§ 6
1. Z prac Komisji sporządzany jest protokół ubytków w dwóch egzemplarzach dla placówek miejskich lub trzech dla filii.
2. Protokół powinien zawierać:
a. Datę przeprowadzenia selekcji 
b. Skład Komisji
c. Wniosek Komisji o wyłączenie ze zbiorów materiałów bibliotecznych i skreślenie z inwentarza wraz z podaniem przyczyny wyłączenia
d. Wykaz pozycji wnioskowanych o wyłączenie zawierający:
· Liczbę porządkową
· Numer inwentarza 
· Dane bibliograficzne (nazwisko autora, tytuł, tom)
· Rodzaj woluminu (z podziałem na beletrystykę dla dorosłych, książki dla dzieci i młodzieży oraz literaturę niebeletrystyczną)
· Cenę lub wartość
· Numer ubytku 
· Uwagi 
e. Wartość wszystkich pozycji z podaniem z podaniem kwoty słownie
f. Strukturę ubytków  z podaniem liczby woluminów literatury beletrystycznej dla dorosłych, literatury dla dzieci i młodzieży oraz literatury niebeletrystycznej
g. Podpisy komisji
h. Podpis kierownika Biblioteki
i. Podpis księgowego potwierdzający kontrolę pod względem finansowym
3. W przypadku placówek posiadających pełną bazę w katalogu elektronicznym komisja przeprowadza ubytkowanie i drukuje protokół z wykorzystaniem programu bibliotecznego.
4. Protokół Komisji podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora.
5. Po zatwierdzeniu protokół podlega wpisowi do rejestru ubytków. Jeden egzemplarz protokołu ubytków Komisja przekazuje do księgowości w celu pomniejszenia salda o wartość ubytków. Drugi egzemplarz podlega archiwizacji w placówce. W przypadku filii trzeci protokół archiwizuje kierownik Biblioteki.
6. Książki zubytkowane podlegają wykreśleniu z ksiąg inwentarzowych oraz katalogów, za co odpowiada pracownik placówki.

